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EL CONSEJO TECNICO DEL INSTITUTO ATKINSON EN EJERCICIO DE SUS
FACULTADES, TIENE A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO ESCOLAR INSTITUTO ATKINSON

Capitulo I.
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento orienta y regula el funcionamiento del servicio
educativo con relacién a los estudiantes del Instituto Atkinson.

Articulo 2. Los alumnos desarrollaran sus actividades académicas de acuerdo con lo
sefalado en los planes y programas de estudio, programas de investigacion, de
difusion cultural y extension vigentes y aprobados.

Articulo 3. La condicién de alumno se adquirira mediante la solicitud de ingreso de
parte del interesado, la aceptacién expresa y por escrito de la Institucién y el
consentimiento del aspirante, mediante la inscripcién correspondiente.

Articulo 4. La condicién de alumno se acreditaré mediante la credencia la expedida
por el Departamento de Servicios Escolares, la cual se actualizara anualmente cada
ciclo escolar.

Articulo 5. La condicion de alumno se conservara mientras no exista separacion
motivada por:

a) Solicitud expresa del alumno, informando por escrito al Departamento de

Servicios Escolares o;
b) Infringir gravemente las disposiciones normativas y administrativas vigentes en

la Institucion. Jed
~
[}

-
Articulo 6. Los cursos que impartira la institucion de haran en periodos cuatrimestralesg, %.
o semestrales seglin corresponda al plan de estudios.

Articulo 7. Durante el ciclo escolar y el verano podran ofrecerse cursos intensivos de

algunas asignaturas de los planes de estudio. GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA
Capitulo II. SECRETARIA DE
De la admisién de alumnos EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE

Articulo 8. Para ser admitido a cursar una carrera profesional, el solicitante debef‘QUCAc'o" SUPERIOR
acreditar estudios completos de bachillerato acordes a los lineamientos de Secretaria
de Educacion Publica (SEP) y Secretaria de Educacion y Cultura, del Gobierno del
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_Est_ado' de Sonora (SEC) y cumplir con los demas requisitos establecidos pormlha o encr
institucion.

Articulo 9. Los solicitantes mexicanos que hayan cursado sus estudios de ensefianza
media superior en el extranjero deberan cumplir con los requisitos legales
correspondientes para la revalidacién de dichos estudios en México, en los términos
establecidos en la Ley General de Educacion.

Articulo 10. Los solicitantes extranjeros, ademas de cumplir con los requisitos
senalados en el articulo anterior, deberan hacerlo con los correspondientes a su
estancia legal para estudiar en el pais.

Articulo 11. Los solicitantes para ingresar a una carrera profesional deberan someterse
al proceso de admisién vigente, establecido por la Institucién.

Capitulo IIl.
De los planes de estudio

Articulo 12. Las carreras se cursaran con forme a los planes y programas de estudio
aprobados por el Consejo Directivo de la Institucién, asi como de la SEP y/o SEC. sp(“
J A

Articulo 13. Los planes de estudio contendran:

a) Nombre de la Carrerz;

b) Objetivo general de la Carrera;
c) Perfiles escolares;

d) Campo de accién profesional;
e) Organizacion curricular;

f) Estructuracion curricular; GOBIERNO DEL

g) Sistema de ensefianza - aprendizaje;

h) Sistema de evaluacion del aprendizaje; ESgQCDO DE S'(A)NORA

i) Programa de estudios de las asignaturas; y RETARIA DE

j) Condiciones de ingreso, permanencia y egreso escolar. EDUCACION Y CuLTURA
DIRECCION GENERAL DE

Articulo 14. Los programas de asignatura sefialaran los contenidos y actividadasicacion SUPERIOR
minimas que deberan cubrirse, sin detrimento de la flexibilidad que permite adicionar o
ajustar contenidos derivados del avance del conocimiento e incluiran al menos:

a) Nombre de la asignatura;

b) Objetivo general de la asignatura;

c) Contenidos tematicos;

d) Bibliografia;

e) Material bibliografico de apoyo para cada uno de los temas;
f) Valor en créditos;

g) Recomendaciones para su imparticion; y

h) Forma de evaluacion.

Articulo 15. Crédito es la unidad de valor correspondiente al trabajo académicp por
asignatura, de acuerdo con la normativa determinada por las autoridades educativas.

Articulo 16. El niUmero de créditos correspondiente a una licenciatura sera de 300
como minimo.
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Articulo 17. Los alumnos de la Institucién podran ser ordinarios o especiales.

Articu[o _18. Seran alumnos ordinarios los que participen en los programas de
aprendlzaje_con la finalidad de adquirir un grado o titulo universitario y podran ser
regulares o irregulares.

Articulo 19. Seran alumnos regulares los que tengan aprobadas todas las asignaturas
que hayan cursado.

Articulo 20. Seran alumnos irregulares los que no cumplan con el requisito del articulo
anterior.

Articulo 21. Seran alumnos especiales los que se inscriban en uno o mas cursos y
participen en el proceso de aprendizaje, sin derecho a la acreditacion de los mismos.
Podran aparecer en listas, tener un nimero de matricula y obtener constancia de
acreditacién del curso, mas no tendran derecho a obtener documentacion oficial como
Kardex, titulo o grado.

Articulo 22. Los alumnos tendran los siguientes derechos:

a) Recibir la credencial que los acredite como tales y en ningdn caso, con motivo
del cobro de colegiaturas o cualquier ofra contra prestacién, derivada del
servicio educativo, se realizaran acciones que atenten contra la dignidad y los
derechos de los educandos, incluyendo la retencién de documentos personales
y académicos; .

b) Recibir en el tiempo establecido y con calidad académica, cada uno de los
cursos de las asignaturas en que se hayan inscrito;

Wﬁg % ¢) Solicitar al Responsable de Programa Educativo inscripciéon a materias
% YAy adicionales a su carga mediante el formato Inscripcion a Materias Adicionales;
Recibir asesorias académicas durante los cursos;

Utilizar los servicios de biblioteca, laboratorios y otros, de acuerdo con los
reglamentos correspondientes;
Participar, de acuerdo con las disposiciones vigentes, en los proyectos de
investigacion que la Institucién promueva y en los cuales se contemple la
participacion de alumnos;
Ser evaluados con caracter ordinario y/o extraordinario y/o pasantia en los
cursos en los cuales se hayan inscrito, siempre y cuando cumplan con los
requisitos que para tal efecto contempla el presente reglamento;
SECRETARIA DE h) (Ij?ecibir oportun_amen.te y de manera personal de parte del profesor, e | resultado
e sus evaluaciones;
EDUCAC'ONYCULTUBA Solicitar por escrito la Responsable de Programa Educativo revision de
DIRECCION GEMERAL DE examenes, cuando la situacion lo amerite, dentro del periodo establecido;
EDUCACION SUPERIPDR Seleccionar asignaturas y grupos para reinscripcion, siempre y cuando la
Institucién tenga posibilidad de ofrecer varias opciones;
k) Recibir reconocimiento a su esfuerzo y desempefio académicos, de acuerdo
con las politicas de estimulos establecidas por la Institucién; Recibir

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA



I) Ser escuchado por las autoridades de la Institucion;

m) Apelar las sanciones o resoluciones que se dicten en su contra ante los érganos
de autoridad colegiada o unipersonal la Institucién;

n) Contar con las medidas de seguridad e higiene fundamentales para el
desarrollo de las diferentes actividades académicas y extracurriculares que se
realicen en el campo universitario;

o) Obtener y consultar con anticipacién los programas de estudio de las
asignaturas que cursaran en el semestre, los que estaran a su disposicién en
el Responsable de Programa Educativo;

p) Recibir los beneficios de un seguro colectivo de accidentes escolares:

q) Recibir tutorias durante el transcurso de su carrera, bajo las condiciones
previstas por la Institucion;

r) Ser evaluado en el dominio de lenguas extranjeras mediante la evaluacion
diagnéstico de conocimientos, al inicio del primer semestre y/o a peticién del
alumno de acuerdo con las politicas del procedimiento diagndstico de dominio
de lenguas extranjeras;

s) Participar en los programas sociales, artisticos, culturales y deportivos que
desarrolle la institucion.

Articulo 23. Los alumnos tendran las siguientes obligaciones:

a) Portar la credencial que los acredite como estudiantes de la Institucion;
b) Sujetarse a los calendarios escolares de inscripciones, reinscripciones y
evaluaciones, asi como a las politicas, procedimientos y disposiciones que la
Institucion establezca;
c) Aceptar el grupo, turno y horario que les sean asignados por la Institucion;
d) Asistir con puntualidad y regularidad a los cursos en que se encuentren
inscritos;
e) Asistir a las sesiones de reposicién de clases, cuando el caso lo amerite;
f) Presentar oportunamente todos los examenes programados y los trabajos
inherentes al proceso de ensefanza-aprendizaje;
g) Verificar las calificaciones de cada asignatura en el sistema escolar via pagina
EB i“ oficial de la Institucion, dentro de los tres dias habiles, después de la aplicacion
YA 2 de la evaluacién correspondiente; en caso de existir alguna inconformidad, el
alumno deberé notificarlo al Responsable de Programa Educativo, por escrito,
durante los primeros tres dias habiles del periodo correspondiente;
Respetar a los miembros de la comunidad universitaria, manteniendo Ia
disciplina y la buena imagen de la Institucion;
Responder por el material y el equipo que les sean proporcionados para su
aprendizaje;
Pagar los dafios que cause a los equipos e instalaciones y demas bienes de la
GOBIERNO DEL Institucion, sujetandose a las sanciones a que se hagan acreedores;

ESTADO DE SONORAK) Preservar las instalaciones fisicas de la Institucion y hacer uso correcto de ellas;
SECRETARIADE ) Acatary respetar las di_sposiciones d_e las autorida_des de la ]nstituciéq; . .
EDUCACI()NYCULTURH]) Cubrir cuotas, inscripciones y colegiaturas que fije la autoridad administrativa

de la Institucién, dentro de los plazos establecidos;
D'RECC'ON, GENERAL % Para el caso de las equivalencias, debera presentar certificado parcial de otra
EDUCACION SUPERIOR " njversidad en su caso, adjuntando cartas descriptivas selladas de las materias

sujetas a equivalencia.
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Capitulo V.
De las inscripciones

Articulo 24, Se gntiende por inscripcion el procedimiento que realiza el aspirante para
ingresar, a una licenciatura que ofrezca la Institucion.

Articulo 25. En el calendario escolar se fijara un periodo tnico para inscripciones.

Articulo 26. Para inscribirse en la Institucion, se requerira:

Presentar en las fechas sefnaladas en el calendario escolar, la solicitud de
nuevo ingreso correspondiente;

Hacer el pago de inscripcion;

Haber cubierto, en su totalidad, los estudios de nivel medio superior de
acuerdo con los lineamientos de SEP o SEC;

Presentar el examen de diagnéstico académico para las licenciaturas;
Entregar los siguientes documentos:

- Original y copia del acta de nacimiento;

- Original y copia del certificado de bachillerato, integro y legalizado;
- Dos copias de la CURP;

- Equivalencias de bachillerato en su caso; y
- Certificado parcial de otra universidad en su caso, adjuntando cartas

descriptivas selladas de las materias sujetas a equivalencia.

Articulo 27. La inscripcién se considerara condicionada cuando el solicitante no
presente los documentos originales que acrediten su nivel de media superior, siempre
y cuando sea autorizado por la Direccién Académica condicionado a la entrega de los
documentos en un plazo no mayor a 6 meses.

Articulo 28. La inscripcién de los alumnos quedara sujeta a las normas siguientes:

a)

L) eqﬁ b)

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORS)
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTU

Los alumnos de nuevo ingreso deberan quedar inscritos y cursar el total de
asignaturas propuestas para el primer periodo semestral;

Todo alumno debera seguir el plan de estudios vigente en el momento de su
ingreso, segun la carrera en la que fue admitido;

Si el alumno tramita baja temporal y al regresar a la Institucion, el plan de
estudios hubiese sido modificado, debera hacerse una transferencia de un plan
a otro por medio de una equivalencia, de acuerdo con el procedimiento
establecido, la equivalencia sera interna mientras no exista cambio de RVOE
y se considerara como calificacién normal (no equivalencia). En caso de que
el alumno adeude hasta 10 materias podra acreditarlas a través de cursos de
regularizacién y/o nivelacién dando continuidad a su plan de estudios inicial;
Para inscribirse en cualquier asignatura, se requerird que el alumno haya
cumplido con los requisitos académicos fijados para la misma; y

En el caso de alumnos que ingresen a la Institucién, por equivalencia o
revalidacion de estudios, se les reconoceran las asignaturas acreditadas por

DIRECCION GENERAL DE dictamen de la Universidad, la SEP o SEC. La inscripcién se hara primeramente
EDUCACION SUPERIOR o, |as asignaturas més atrasadas, de acuerdo con el orden de las mismas en

el plan de estudios correspondiente.

L €127, coL. pric,
P, 83156
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b) Una credencial, cuya vigencia sera renovada anualmente;

¢) Una constancia de los documentos entregados; y

d) Elalumno debera consultar en el sitio web de la Institucion: Los reglamentos
e) vigentes y el calendario del ciclo escolar.

Articulo 30. La inscripcion a la Institucion se cancelara de conformidad con lo previsto
en el presente reglamento o por decision voluntaria del interesado.

Articulo 31. Las cuotas por concepto de inscripciéon no seran reembolsadas; al
inscribirse el alumno, pagara el total de las colegiaturas del periodo semestral en una
sola exhibicién o solicitara al momento de su inscripcion el esquema de pago en
parcialidades.

Articulo 32. En el caso de cancelacion de la inscripcion, tratandose de dictamen de la
autoridad competente de la Institucion, esta Institucién, de acuerdo con los planes de
estudio vigentes, podran hacerlo siempre y cuando no excedan un maximo de tres
asignaturas reprobadas al término del primer periodo semestral que hayan cursado
en la Institucion.

En caso de exceder dicho limite, sera dado de baja temporal, pudiendo cursar
de nuevo las asignaturas no acreditadas (en cursos de regularizacion y/o repeticion, es
decir, cursando durante todo un semestre con otra generacién diferente a la suya)
hasta quedar con un minimo de tres, para poder reinscribirse a un segundo periodo

semestral. »
Articulo 33. La Institucion se reservara el derecho de investigar la autenticidad de los se‘;
documentos entregados para efectos de inscripciéon. De comprobarse la falsedad de P08 4y

algiin documento, la Institucion es sujetaré las disposiciones que para tal efecto ¢ .S
senalen la SEP o SEC. 85

& S
Articulo 34. La Universidad se reservara el derecho de admisién de personas quegi‘;y
haya sido expulsadas o dadas de baja de otras instituciones de educacion superior.

Capitulo VI. GOBIERNO DEL

De las reinscripciones ESTADO DE SONORA

Articulo 35. Se entiende por reinscripcion el proceso mediante el cual los alumnosEdeiiiToE;AYRl:uETEURA

cada carrera se dan de alta en las asignaturas que cursaran en un perloDl I(R)ECCION SERERAL DE
determinado, después de haber estado inscritos en periodos escolares anteriores.
P EDUCACION SUPERIOR
Articulo 36. El calendario escolar fijara, antes de iniciar el periodo semestral, un plazo
Unico para reinscripciones. Fuera de este plazo, los aspirantes podran reinscribirse,
previa autorizacién de la Direccion Académica. Los alumnos que no tramiten su
reinscripcion, sin excepcion no podréan permanecer dentro de las aulas; mucho menos,
ser evaluados por los profesores.
Articulo 37. El alumno debera tramitar su reinscripcion en la fecha que establezca el
calendario escolar. Ante la imposibilidad de hacerlo personalmente, podra recurrir a
la via en linea o a través de la intervencion de una tercera persona, siempre y cuando
cumpla con los requisitos que establece la Institucion.

Articulo 38. Para realizar la reinscripcion, el alumno requerira:
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a) Alumno regular: realizar el pago mediante los diferentes medios sefialados po.rm
la Institucion;

b) Alumno irregular: el Responsable de Programa Educativo, al término del
semestre y del periodo de regularizacion, llevara a cabo revision de la totalidad
de los Kardex de los alumnos, notificando por escrito al Departamento de
Servicios Escolares, los nombres, carga especial y semestre de los alumnos
que por reprobacion, llevaran una carga especial.

El Departamento de Servicios Escolares con base ese oficio, asignara las cargas
especiales:

c) Tener cubierto el pago de colegiaturas anteriores;

d) Pagar la cuota de reinscripcion y las colegiaturas del nuevo periodo escolar, de
acuerdo con la forma que establezca la Institucion; y

e) No tener adeudos en laboratorio, biblioteca y otros.

Articulo 39. Los estudiantes que soliciten reinscripcion a un segundo periodo
semestral, es decir pasan de un primer periodo cursado al segundo en las carreras que
ofrece la Institucion, de acuerdo con los planes de estudio vigentes, podran hacerlo
siempre y cuando no excedan un maximo de tres asignaturas reprobadas al término
del primer periodo semestral que hayan cursado en la Institucion.

En caso de exceder dicho limite, sera dado de baja temporal, pudiendo cursar
de nuevo las asignaturas no acreditadas (en cursos de regularizacion y/o repeticion, es
decir, cursando durante todo un semestre con otra generacion diferente a la suya) hasta
quedar con un minimo de tres, para poder reinscribirse a un segundo periodo

semestral.

Articulo 40. Los estudiantes que soliciten reinscripcion a partir de un tercer periodo
semestral (es decir después de un segundo periodo cursado) en las carreras que ofrece
la Institucién, de acuerdo con los planes de estudio vigentes, podran hacerlo siempre
y cuando no excedan un maximo de cuatro asignaturas reprobadas en su totalidad.

En caso de exceder dicho limite, serd dado de baja temporal pudiendo cursar
de nuevo las asignaturas no acreditadas (en cursos de regularizacion y/o repeticién), ¥
quedar con un minimo de cuatro, para poder reinscribirse al periodo semestral _.
correspondiente.

Articulo 41. El Responsable de Programa Educativo regulara en lo posible, la matricula
de cada asignatura de primer ingreso que se ofrece; con el objeto de brindar mejores

L N - A ! . . .GOBIERNO DEL
servicios. Por ninglin motivo el nimero de alumnos, inscritos en cada asignatura, seé'ng DES
menor la que establezca las autoridades de la Institucion. ADO DE SONORA

SECRETARIA DE
Articulo 42. La carga académica autorizada, para cursar por un estudiante, ser4EBECACION Y CULTURA
méaximo ocho asignaturas y minimo cuatro en un periodo académico regular. DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR

Articulo 43. Los estudiantes que soliciten reinscripcion a las carreras que ofrece la
Institucion, podran ser dados de alta primordialmente en asignaturas seriadas y/o
rezagadas, de acuerdo con los planes de estudio vigentes.

Articulo 44. El alumno podré cursar en un maximo de tres ocasiones una misma
asignatura de la siguiente manera:
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3. Curso de regularizacion o repeticion.

En caso de reprobar una asignatura por tercera ocasion, seré dado de baja de la Carrera.

Articulo 45. La carga académica que puede autorizarse a un alumno en periodo de
verano, sera sin limite de nimero de asignaturas, quedando a criterio del Responsable
de Programa Educativo el nimero de materias asignadas. Dichos cursos seran
ofrecidos con la finalidad de que el alumno pueda adelantar (cursos de nivelacion) o
regularizar asignaturas (cursos de regularizacién), con base en las condiciones
estipuladas por la institucion.

Articulo 46. Una vez realizada la reinscripcién, el alumno tendra derecho a la
renovacion de la vigencia de su credencial.

Articulo 47. El Responsable de Programa Educativo asignara las materias y los
horarios en los que se inscribirén o reinscribiran los alumnos, considerando el avance
secuencial de las materias del plan de estudios.

Articulo 48. Los alumnos que interrumpan sus estudios podran reingresar cuando:

a) Elcupo de la institucion lo permita;
b) Se sujeten al ultimo plan de estudios vigente o aplique el apartado especial

del articulo 28 inciso "c";

c) Tramiten una equivalencia de estudios realizados, en caso de haber sido
modificado el plan de estudios o aplique el apartado especial del articulo 28
inciso "c";

d) Cubran los requisitos de reinscripcion sefialados en el Articulo 38 del presente

reglamento; y
e) Sea autorizado por la Direccién Académica, previa elaboracién y autorizacion de
un plan de terminacion realizado por el Responsable de Programa Educativo.

Capitulo VIL. se‘“‘
r

De los examenes
050"‘%

Articulo 49. Los examenes constituyen una de las herramientas de evaluacion deL
aprendizaje de alumnos - A
L %

Articulo 50. Los tipos de examen establecidos en la Institucion seran:

a) Examen Diagnéstico de Nuevo Ingreso;

b) Evaluacion Diagnéstico de Conocimientos de Lenguas Extranjeras; GOBIERNO DEL
c) Examen parcial; E
f ) ) STADO DE SONORA
E termedio (opcional); i
d) Examen intermedio (op ) SECRETARIA DE

e) Examen extraordinario;

f) Examen de pasantia; EDUCACION Y CULTURA
g) Examen profesional; y DIRECCION GENERAL DE
h) Examen Certificacién de inglés. EDUCACION SUPERIOR

Articulo 51. Los exdmenes sefialados en el articulo anterior tendran como finalidad lo
siguiente:
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a) Identificar el grado de dominio de las diferentes areas del conocimiento al
momento de ingresar a la Institucion:

b) Que el profesorado y las autoridades de Ia Institucion dispongan de
elementos para evaluar la eficacia y eficiencia del proceso ensefianza-
aprendizaje;

¢) Que el estudiante conozca el grado de capacitacion que ha adquirido;

d) Que el alumno recupere su condicién de alumno regular;

e) Que mediante las calificaciones obtenidas se pueda dar testimonio
del grado de aprovechamiento de cada alumno; y

f) Que la Institucion pueda otorgar los titulos y grados académicos que ofrezca.

Articulo 52. Se entiende por examen parcial, el examen que deberan presentar los
alumnos durante el semestre escolar, en cada una de las asignaturas en que estén
inscritos y en los periodos que sefiale el calendario escolar.

Articulo 53. Se entiende por examen intermedio, el examen que opcionalmente podra
aplicar el titular de una asignatura, dentro de los periodos parciales de evaluacion y
que debera ser ponderado para la calificacién de la evaluacién parcial correspondiente.

Articulo 54. Lafecha en que se efectuara el examen parcial de las asignaturas sera fijada
en los periodos que establezca para tal efecto el calendario escolar.

Articulo 55. En aquellos cursos como laboratorios, talleres, seminarios, etcétera en 1)
que, por su naturaleza, el examen escrito no constituya la forma mas adecuada de sely
evaluacion, el mecanismo apropiado quedara establecido en el programa de estudios
correspondiente. &

presentara el alumno inmediatamente después de haber obtenido una evaluacios, €
ordinaria reprobatoria, siempre y cuando cumpla con los requisitos que para tal efecto
contempla el presente reglamento, en los articulos 72, 78 Y80.

- s . . " ; w77 @
Articulo 56. Se entiende por examen extraordinario el examen obligatorio

Articulo 57. El examen extraordinario debera aplicarse dentro de las fechas que paraGOBIERNO DEL

el efecto que contemple el calendario escolar y debera ser elaborado y aplicado porFé'erDO DE SONORA
profesor titular de la asignatura, o en caso especial, por el coordinador de la carreraSECRETARIA DE
correspondiente, asimismo se debera complementar y ponderarse la calificacion &HCACION Y CULTURA
un trabajo, que puede ser el de la evaluacién integradora. DIRECCION GENERAL DE

y EDUCACION SUPERIOR
Articulo 58. Se entiende por examen de pasantia el examen que se le concede al e

alumno una sola vez, cuando le faltan por acreditar méximo dos asignaturas para
concluir integramente la carrera, siempre y cuando las haya cursado y reprobado con
una calificacién minima de 50.

Articulo 59. El examen de pasantia sera elaborado y aplicado por un profesor titular
de la asignatura, nombrado por el Responsable de Programa Educativo; dicho examen
debera abarcar el total de objetivos y contenidos de la asignatura y debera ser
autorizado por el Responsable de Programa Educativo, el examen sera acorde a las

caracteristicas de la materia.

Articulo 60. El examen profesional consistira en la exposicién de una tesis, una
disertacion, un trabajo de experiencia profesional o un informe de campo clinico que el
sustentante haya elaborado para tal efecto y tendrd& como objetivo valorar
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conocimientos y experiencias del sustentante.

Articulp 61. Previo al examen profesional, el alumno elaborara y presentara por escrito
una tesis, una disertacion, un trabajo de experiencia profesional, un informe de campo,
clinico, los cuales deberan contar con la aprobacién del asesor académico.

Articulo 62. Para realizar el examen profesional, el Responsable de Programa
Educativo con autorizacion del Director Académico, nombrara al jurado (sinodales), que
sera integrado por tres profesionistas afines al caracter del examen que se trate,
fungiendo éstos como Presidente, Secretario y Vocal, respectivamente.

Articulo 63. Los sinodales nombrados para llevar a cabo el examen profesional
deberan analizar previamente el escrito presentado (referido en el articulo 61) para que
hagan las observaciones que consideren pertinentes. Aprobado el trabajo, el
Responsable de Programa Educativo en comutn acuerdo con el sustentante, fijara la
fecha del examen profesional.

Articulo 64. El jurado (sinodales) integrado para realizar el examen profesional sea“\’
levantara y firmara el acta correspondiente, .expresando uno de los veredictos B

siguientes: :

a) Aprobado por unanimidad y con mencién honorifica; \
b) Aprobado por unanimidad; Y

c) Aprobado; o '.
d) Suspendido.

Articulo 65. Se entiende por evaluacion, la etapa del proceso educativo en la que Se0BIERNO DEL
constata el nivel de cumplimiento de los objetivos previstos en los programas de estugghoo DE SONORA
y es el medio por el cual el alumno acreditaréa las asignaturas del plan de estudios. SECRETARIA DE

Articulo 66. Los profesores, tanto en las evaluaciones parciales como en las ﬁné@%@AClONYCULTURA
utilizaran los recursos necesarios que permitan demostrar objetivamente el niveDIHECCION GENERAL DE
conocimientos, habilidades y destrezas de los alumnos. EDUCACION SUPERIOR

Articulo 67. La institucion, fijara las fechas en las que se realizaran la captura de las
evaluaciones en los periodos semestrales y/o cuatrimestrales.

Articulo 68. La acreditacién de las asignaturas seré el resultado de una evaluacion
ordinaria; y en caso de reprobar ésta con una calificacion minima de 50, de una
evaluacion extraordinaria, con apego al articulo 57 del presente reglamento.

Articulo 69. La evaluacion ordinaria seréa a través de dos evaluaciones parciales y una
evaluacion integradora, las que se realizaran durante el semestre, en los periodos que

para su efecto fije el calendario escolar.

Articulo 70. Las evaluaciones parciales se realizaran considerando el examen escrito,
los trabajos de investigacion, las tareas y la participacién en clase, entre otros aspectos
que se hayan efectuado durante el periodo correspondiente, otorgandoles un valor a
cada uno, en funcion de los objetivos de los programas de estudio.

Articulo 71. La evaluacion integradora se realizara a través de un trabajo final
multidisciplinario que tendra como propésito verificar el logro de los objetivos generales
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de varios programas de estudio. Dicho trabajo, con el fin de que sea retroalimenfgdoe,
con los estudiantes, debera ser evaluado antes del término de las clases del periéé&
correspondiente.

Articulo 72. La evaluacion extraordinaria consistirda en una revisién completa y
exhaustiva de los objetivos y contenidos del programa de estudio correspondiente; sera
aplicable por una sola vez La calificacién de la evaluacion extraordinaria se obtendra
con base en lo estipulado en el Articulo 56 del presente reglamento.

Articulo 73. Las evaluaciones se realizaran en el campus universitario, salvo en los
casos en que el Responsable de Programa Educativo, por la caracteristica de la
asignatura, autorice realizarlo fuera del campus.

Articulo 74. Las evaluaciones seran calificadas numéricamente usando una escala de
0 a 100. La minima para acreditar un curso sera de 70.

Articulo 75. La calificacion de la evaluacién ordinaria semestral se obtendra
promediando aritméticamente las calificaciones de las evaluaciones parciales y la
evaluacioén integradora y final seré sumativa.

Articulo 76. La calificacion de cada una de las evaluaciones parciales se determinara ggp 1
- considerando las puntuaciones de los elementos siguientes: &e

a) Un examen intermedio (opcional);

b) Un examen (oral o escrito) o producto (actividad, exposicion, etc.) programado
c) Tareas y trabajos de investigacion;

d) Participacion en clase; y

e) Otros que considere el programa de la asignatura.

Articulo 77. La calificacion de la evaluacién integradora se obtendra de la valoracion
del trabajo final de la asignatura, que sera presentado por el alumno al profesor titular GOBIERNO DEL

de la asignatura. ESTADO DE SONORA

) . . ) _ SECRETARIA DE
Articulo 78. La calificacion de la evaluacién extraordinaria consnder%B%C ACION Y CULTURA
ponderadamente la presentacion de un examen escrito o un trabajo. S SaRiNs. [

Articulo 79. Para tener derecho a la calificacion de las asignaturas, en evaluaciGRUCACION SUPERIOR
ordinaria, el alumno debera asistir como minimo al 90 por ciento de las clases
programadas en cada una de las asignaturas. Las asistencias no deberan incidir en la
calificacién de las asignaturas, solamente dardn o no derecho a la calificacion

correspondiente.

Articulo 80. Para tener derecho a la calificacién de la evaluacién extraordinaria, es
necesario que el alumno cumpla con los dos requisitos siguientes:

a) Asistir como minimo al 80 por ciento de las clases programadas en cada una

de las asignaturas; y
b) Haber obtenido una calificacién minima de 60 en la evaluacion ordinaria.

Articulo 81. El resultado de las evaluaciones, tanto parciales como finales, debera
darse a conocer al alumno en un méaximo de tres dias después de haberse aplicado la

evaluacion.
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Artit;ulo 82. El profesor esta obligado a capturar el resultado de las evaluaciones tanto
parc_:lale_s como finales en los periodos senalados en el Calendario Escolar asi como
las inasistencias correspondientes.

Articulo 83. EI Departamento de Servicios Escolares emitira las actas
correspondientes de las evaluaciones finales y se turnara al Responsable de Programa
Educativo para recabar las firmas de los maestros.

Articulo 84. El Responsable de Programa Educativo, turnara las actas de calificaciones
una vez recabadas todas las firmas de los maestros.

Articulo 85. Los alumnos cuentan con un plazo de tres dias habiles posteriores a la
fecha de publicacién para impugnar las calificaciones por escrito ante el Responsable
de Programa Educativo quien notificara al docente; de no hacerlo en este plazo, se
tendran por consentidas. Si la impugnacion procede, el profesor dispondra de un plazo
maximo de tres dias habiles, para reportar al Departamento de Servicios Escolares la
calificacion correcta, utilizando los formatos correspondientes y contando con la firma
del Responsable de Programa Educativo correspondiente.

Articulo 86. Cuando exista error en una calificacion final de cualquier asignatura
procedera a la rectificacién de acuerdo con el siguiente procedimiento:

El profesor presentara ante el Responsable de Programa Educativo (RPE) la correccion
mediante el formato respectivo. El RPE presentara ante el Departamento de Servicios
Escolares quien hara la modificacién y emitira de nueva cuenta el acta de
calificaciones, la cual deberé ser revisada y firmada por el profesor.

Para que lo anterior tenga validez debera realizarse dentro de los tres dias
habiles posteriores a la publicacién de calificaciones.

Articulo 87. En las evaluaciones finales el Responsable de Programa Educativo qued§ '
facultado para sustituir, en caso de ausencia, al profesor titular por otro profesor afin 3 :

la asignatura.

) ATRIRZ

BAJQ: 26PSU0051A

ragy

Capitulo IX. GOBIERNO DEL
De las bajas ESTADO DE SONORA
Articulo 88. Se entiende por baja, la suspension temporal o definitiva de los derechos SECRETARIA DE
que a los alumnos les otorga la inscripcion o reinscripcion. EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE

Articulo 89. Un alumno podra darse de baja hasta en dos asignaturas de CUFSOS) - c1ON SUPERIOR

regulares antes de la evaluacion correspondiente al primer parcial. Estas asignaturas
se consideraran como no cursadas y por lo mismo, no podran ser acreditadas en ese

periodo escolar.

Articulo 90. Se entiende por baja temporal, la separacion del alumno de la institucion
por un tiempo determinado ya sea por motivos personales, econdémicos, falta de
documentacioén o cuando incurra en alguna falta al reglamento escolar.

Articulo 91. Se entiende por baja definitiva, a la separacion permanente del alumno de
la institucion.

Articulo 92. Un alumno causara baja definitiva de la institucién cuando:
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a) Incurra en una falta grave, a juicio del Consejo Académico o del Rector:

b) No logre acreditar el total de asignaturas de la carrera en el plazo maximo de
doce semestres; o

¢) Elalumno voluntariamente decida hacerlo.

Articulo 93. Los tipos de baja que se consideran en la institucién son:

a) Académica: la que se deriva del bajo rendimiento académico, la conducta que
derive en una sancion, el exceder el limite de semestres para concluir su
carrera;

b) Escolar: la que se origina por la falta de documentacién requerida por la
Institucion de acuerdo con el presente reglamento; y

c) Administrativa: es el resultado de la falta de cumplimiento de Ias
responsabilidades econémicas de inscripcidn, reinscripcion o parcialidades.

Capitulo X.
De la revalidacion y equivalencia de estudios

Articulo 94. Se entiende por revalidacion de estudios, la validez oficial que se otorgara
a los estudios realizados en instituciones que no forman parte del sistema educativo
nacional, en los términos de la Ley General de Educacion.

Articulo 95. La revalidacion de estudios se otorgara por tipos educativos, por grados
escolares o por asignaturas, en los términos de la Ley General de Educacion.

Articulo 96. Los tipos educativos, grados escolares o asignaturas, para ser
revalidados, deberan tener equivalencia con los que se imparten dentro del sistema
educativo nacional, en los términos de la Ley General de Educacion.

Articulo 97. La revalidacion de estudios estaréa sujeta a lo que determine la Secretaria  gg B g
de Educacién y Cultura del Gobierno del Estado de Sonora. La revalidacion de Estudios h‘ﬁ
es un trémite personal del alumno ante la citada Secretaria.

Articulo 98. Se entiende por equivalencia de estudios, la validez oficial que se otorgara
a los estudios realizados en instituciones que forman parte del sistema educativo
nacional, en los términos de la Ley General de Educacion.

Articulo 99. Para efectos del articulo anterior, la Institucién, a través de la Direccion

Académica, elaborara un estudio de equivalencia, mismo que debera tramitarse para

su dictamen final, ante la secretaria de Educacion y Cultura del Gobierno del Estado de GoBERNC DEL

Sonora, por el Departamento de Servicios Escolares, durante el primer semestre de ESTABOBE SONURA

permanencia del alumno en la Institucion. SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA

Articulo 100. Para hacer el tramite de equivalencia de estudios, se requerira presentar DIRECOION GENERAL DF
Al Departamento de Servicios Escolares la siguiente documentacion: £ ——

a) Copia del recibo de pago emitido por la Direccién de Administracion y Finanzas.
b) Original y copia del certificado de estudios parcial o total, legalmente expedido;
c) Los programas académicos de cada una de las asignaturas que se pretenda
sean equivalentes, debidamente sellados por la Secretaria de Educacion e

institucion de procedencia; y
d) Original de los siguientes documentos: ceilificado de bachillerato y acta de

nacimiento.
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Articulo 101 . Una vez autorizado el estudio de equivalencia por parte de la Secretaria
de Educacién y Cultura se emite el documento "Resolucién de equivalencia” y el
Departamento de Servicios Estudiantiles lo captura en el historial del alumno.

Articulo 102. Sélo podra establecerse equivalencia de estudios en asignaturas cuya
calificacién sea acreditada en la institucién de procedencia, en escala de 0 a 100, o
equivalente. El porcentaje maximo de asignaturas para acreditarse por medio de
equivalencia sera de cincuenta por ciento, del plan de estudios del Instituto Atkinson.

Articulo 103. De igual manera se entiende por equivalencia de estudios, la validez
oficial que se otorgara a los estudios realizados en una carrera diferente a la que se
desea estudiar en la misma Instituciéon y solamente se podra realizar este tramite
cuando un alumno inscrito solicite y le sea autorizado su cambio de carrera a otra por
la Direccion Académica.

Articulo 104. Se otorgara validez a los estudios realizados en una misma carrera en la
misma Institucién, pero en diferentes periodos, siempre y cuando exista una
actualizacién en el Plan de Estudios, sin cambio de RVOE, lo cual se denomina

“® 1

equivalencia interna segln se establece en el articulo 28 inciso “c".

Articulo 105. Para llevar a cabo el tramite de equivalencia interna de estudios, se
requerird presentar al Departamento de Servicios Escolares, la siguiente
documentacion:

a) Copia del recibo de pago emitido por la Direccion Administracion y Finanzas; g‘) ‘“
b) Solicitud por escrito del estudio de equivalencia; y eyeyesy
c) Equivalencia realizada por el Responsable de Programa Educativo. P08 b,

Q s

Articulo 106. Los alumnos cuyo plan de estudios no contemple la asignatura de Inglés,,;;rQ

lo deberan de acreditar como requisito de titulacion de la Institucion. g

Articulo 107. Un alumno del Instituto Atkinson podra cursar dos carreras 2 UE W
simultaneamente de la Institucién en cualquiera de las modalidades que ésta ofrezca.

GOBIERNO DEL
Capitulo XI. ESTADO DE SONORA
Movilidad estudiantil SECRETARIA DE

Articulo 108. El objetivo de los lineamientos de Movilidad Estudiantil es regular FQUCACION Y CULTURA
movilidad académica de los estudiantes del Instituto Atkinson y de los estudianté&RECClOPf GENERAL DE
provenientes de otras Instituciones de Educacién Superior, tanto nacionales, com&DUCACION SUPERIOR

extranjeras.

Articulo 109. La movilidad académica estudiantil podra ser de dos tipos:

1. Estudiantes de Instituto Atkinson que realicen estancias como parte de su
programa curricular, en otras instituciones de educacién superior nacionales o

extranjeras. ‘
2. Estudiantes que reciba el Instituto Atkinson de otras instituciones de educacion

superior nacionales o extranjeras, para realizar estancias dentro de las
entidades académicas de la Institucion.

Articulo 110. La Comisién de Movilidad Estudiantil estara integrada por las siguientes
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2. La Direccién Académica

3. El Responsable de Programa Educativo.

4. La Coordinacién de Finanzas

5. Su asesor académico
Articulo 111. La Comision de Movilidad Académica Estudiantil tiene las siguientes
atribuciones:

a) Establecer criterios y procedimientos para la organizacion, desarrollo,

b)
c)
d)

e)

seguimiento y evaluacion del Programa de Movilidad Académica Estudiantil
Emitir dictamenes y resoluciones de las acciones que les sean planteados sobre
la movilidad académica estudiantil.

Gestionar y proponer estrategias de crecimiento y fortalecimiento de la
movilidad académica estudiantil.

Delinear acciones tendientes a la obtencion de fondos econdmicos
extraordinarios para el apoyo del Programa de Movilidad Académica Estudiantil.
Sugerir a rectoria las medidas disciplinarias o de promocién correspondientes a
las faltas o resultados obtenidos en su estancia en otra institucién.

Articulo 112. Para que los alumnos sean aspirantes a participar en el Programa de
Movilidad Académica Estudiantil, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

Haber cursado como minimo el segundo semestre de su carrera y no adeudar
materias o su equivalente. Quedan en libertad los Consejos Técnicos
Consultivos, para decidir a partir de cual semestre los alumnos pueden
participar en el programa de movilidad, respetando el minimo propuesto.

Tener promedio general minimo de 80 de calificacion de los semestres cursados &

0 su equivalente.
Presentar la solicitud de participacion en el Programa de Movilidad Académica
Estudiantil a la Direccién de Cooperacion Académica, acompafiada de la

documentacion correspondiente.

QQ
X

GOBIERNO DEL

Articulo 113. La Movilidad Académica de los estudiantes tiene las siguienteSEsTapo DE SORORA
caracteristicas:

Los periodos se ajustaran a las fechas preestablecidas de la
receptoras.

SECRETARIA DE

s institucioncEPUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE

Las estancias seran de un periodo académico prorrogable a dos semestresEDUCACION SUPERIOR

siempre y cuando el estudiante haya cumplido satisfactoriamente con el
programa académico autorizado para su primer periodo.

Podran participar de dos periodos de movilidad como maximo y realizarlos en
dos instituciones distintas. En este caso, deberan regresar al Instituto Atkinson
a cursar al menos un semestre entre las dos estancias.

Podrén participar en estancias menores a un semestre, siempre y cuando dicha
estancia sea parte de su programa académico. Cursar estudios por un término
de seis meses hasta un afio, o materias sueltas que sean acreditables en el
sistema del que provienen, realizar estancias de investigacion en laboratorios y
talleres y realizar su tesis en proyectos de investigacion conjunta en la institucion

receptora.
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V.  La institucién y el programa por cursar seran elegidos conjuntamente por el
fastudiante Yy su asesor, considerando que el ciclo escolar al que pretende
Incorporarse sea equivalente al que le corresponderia en Atkinson.

VI.  Estara obligado a aprobarla carga académica que le sea asignada para su curso
en la institucion receptora.

VII.  El estudiante cubrira los pagos correspondientes a inscripcion y colegiatura en
su Entidad Académica y no pagara cuota alguna por esos conceptos en la
institucion receptora.

VIIl.  La prérroga de la movilidad tendra como requisito acreditar un promedio minimo
general de 8.0 o su equivalente.

IX. Los gastos que ocasione la movilidad como: seguro médico, transporte,
hospedaje y alimentacion, estarén a cargo de los estudiantes.

X.  Podréan ser apoyados econémicamente, en funcién del presupuesto que se
tenga en el momento de la movilidad.

Articulo 114. El estudiante del Instituto Atkinson que participe en el Programa de
Movilidad Académica Estudiantil, debera de cumplir con las siguientes disposiciones:

1. Respetar la normativa de la institucion receptora. se‘“

2. Cumplir con horarios, periodo y plan de estudios establecidos en la institucién B
destino. SIDOS 3¢,

3. Respetar la disciplina y mantener una conducta ética y moral durante su & S ,_
estancia. 8 NS

4. Enviar a la entidad académica de origen, tres reportes de actividades avaladoég N N\
por el tutor de la institucion receptora, en la siguiente forma: 3 s ~i¢

a. El primero, al finalizar el primer mes de la estancia académica.

b. El segundo, a la mitad del tiempo que dure la estancia académica. GOBIERNO DEL
c. El tercero al concluir la estancia académica, el cual comprendera UBSTADO DE SONORA
informe global. SECRETARIA DE

Articulo 115. De los estudiantes visitantes. Podran participar en el Programa de

Movilidad Académica Estudiantil, los estudiantes que sean postulados por IEQUCAC'ONYCULTURA
instituciones de procedencia, mismas que deberéan remitir a la Direccién ddRECCION GENERAL DE
Cooperacion Académica Estudiantil del Instituto Atkinson los siguientes documentos:EDUCACION SUPERIOR

. Solicitud de participacién en el Programa de Movilidad Académica Estudiantil.

Il.  Carta de postulacioén por parte de la Institucion.

lll.  Certificado parcial de estudios cursados que incluya promedio general.

IV.  Copia de identificacion personal y en el caso de extranjeros en esa institucion,
copia del pasaporte.

V. Dictamen de equivalencia o revalidacion, propuesto por la institucion de
procedencia, previa entrega de la documentaciéon que acredite los contenidos
programaticos de la institucion receptora.

VI.  Las estancias seran de un periodo académico prorrogable a dos, siempre y
cuando el estudiante haya aprobado la totalidad de las materias cursadas y con
un promedio minimo general de 8.0 o su equivalente.

VIl. Los gastos que ocasione la movilidad como: seguro médico, transporte,
hospedaje y alimentacion, estaran a cargo de los estudiantes.
VIIl.  Podran ser apoyados econémicamente, en funcion de la reciprocidad que se

establezca con las instituciones de origen.
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Articqlq 116. EI_ esj[udiante visitante que participe en el Programa de MovilidadY
Académica Estudiantil debera de cumplir con las siguientes disposiciones:

I.  Respetar la normativa del Instituto Atkinson.
II.  Cumplir con horarios, periodo y plan de estudios establecidos en el programa
Educativo.
lll.  Respetar la disciplina y mantener una conducta ética y moral durante su
estancia.

Capitulo XII.
Del servicio social
Articulo 117. El servicio social es el conjunto de actividades formativas y de aplicaciéon

de conocimientos que realizan los alumnos del instituto en beneficio de la sociedad, de
manera obligatoria, como un requisito para la obtencién de su titulo profesional.

Articulo 118. La prestacién del servicio social se puede llevar a cabo en el Instituto y
en los sectores social, publico y privado en dos modalidades:

a) Alineado al curriculo; y
b)  Extracurricular.

La prestacion del servicio social se llevara a cabo durante un periodo no menor de seis
meses ni mayor de dos anos. El alumno cumplira con al menos 480 horas.

El servicio social podra ser realizado en una de las dos modalidades o en ambas,
dependiendo de las disposiciones que se establezcan en cada programa educativo.

Articulo 119. La prestacion del servicio social, por ser en beneficio de la sociedad no  GOBIERNO DEL

genera obligacién de pago, sin embargo, los organismos receptores podran establecer Esrapo DE SONORA

estimulos econémicos para el prestador. SECRETARIA DE

EDUCACION Y CULTURA

DIRECCION GENERAL DE

. Fortalecer en el alumno el significado del servicio social como un acto de EDUCACION SUPERIOR
reciprocidad, en reconocimiento a la contribucién que la sociedad ha realizado

para su educacion; y
1. Fortalecer la vinculaciéon de la universidad con su entorno, en cumplimiento

de los objetivos.

Articulo 120. La prestacion del servicio social persigue los siguientes propositos:

Articulo 121. Los proyectos de servicio social deberan estar vinculados con el
programa educativo del alumno y podran vincularse con otros que se impartan en el
Instituto cuando se trate de proyectos multidisciplinarios.

Articulo 122. A los alumnos que gocen de becas por distintos programas externos de
apoyo econdmico y que estén obligados a prestar un servicio social en
corresponsabilidad a dichas becas, las actividades que realicen les seran consideradas

horas de servicio social

Articulo 123. En la prestacion del servicio social intervienen las siguientes figuras:
l. El alumno prestador del servicio social;
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Il.  Departamento de Vinculacion Institucional: %":BVE DE CenTRO pE
[ll.  Coordinacién de Servicio Social y Practica Profesional: AJO: 26PSU0s14
IV. Responsables de Programas Educativos; xs;i?ﬂﬁéﬁﬁff&;nc.
A C.P. 83150

TEL: {6623 234 24349

V. Profesores de asignatura;
VI. Responsables de proyectos; y
VII. Organismos receptores.

Artic;ulo 124. En la prestacion del servicio social las figuras que intervienen y sus
funciones son:

I. El prestador del servicio social, realiza actividades relacionadas con los
conocimientos adquiridos en las aulas, talleres, practicas y laboratorios como
retribucién a la sociedad, a través de su proyecto de servicio social;

Il.  El Departamento de Vinculacion Institucional, es el encargado de presidir las
actividades en la solucion de asuntos de caracter general con los participantes
a que se refiere el articulo anterior;

lll.  La Coordinacion de Servicio Social, tendré a su cargo el registro, supervision,
acreditacion y liberacion del servicio social de los alumnos inscritos en el
Instituto, asi como la resolucion de asuntos no previstos en el presente
Reglamento;

IV. Responsables de Programas Educativos, podran evaluar y validar las B B
actividades del proyecto previo a su registro en la Coordinacién de servicio &‘2‘5
social, asi como definir en conjunto con las academias las materias en las cuales

se podra realizar,; &

V. Profesores de asignatura, tendréan a su cargo la asesoria de los proyectos dondeé}V Vd
el alumno aplica las competencias del perfil del programa educativo, la$
evaluacion del curso y suscribiran la constancia de cumplimiento de servicio "
social, dirigida a la Coordinacién de Servicio Social en formato oficial ;

institucional:
GOBIERNO DEL

VI. Responsables de proyectos, tendran a su cargo la supervision de las actividadesESTADO DE SONORA
que realizaran los alumnos en los proyectos, siendo afines al perfil del programa SECRETARIA DE
educativo al que pertenecen, verificando que se cumplan los objetivogp;caciON Y CULTURA

planteados; DIRECCION GENERAL DE

VIl.  Organismos receptores, apoyaréan al prestador de servicio social en la ejecuciorELUCACION SUPERIOR
de actividades, proporcionando la informacion y los materiales necesarios para
el desarrollo de su proyecto. También colaboraran con la Coordinacion de
Servicio Social en la evaluacion del prestador y en su caso, suscribiran la carta
de terminacién que acredite la prestacion de su servicio social.

Articulo 125. La modalidad extracurricular, se refiere a las actividades que no
requieren de un perfil profesional determinado, el cual podra realizarse en proyectos de
tipo social, comunitario y académico que se desarrollan en el Instituto establecidos
como actividades realizadas en las iniciativas estratégicas, centros de servicio,
campamentos, congresos, jornadas, ademés de los organismos del sector social con
los cuales el Instituto tenga celebrados convenios de vinculacion.
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Articulo 126. La modalidad alineada al curriculo, se refiere a las actividades que se
organizan como una experiencia educativa con caracter escolarizado atendiendo al
programa de curso establecido, con objetivos de aprendizaje, seguimiento y evaluacion
por académicos que propician la vinculacién de la docencia hacia las necesidades de la

comunidad y el perfil profesional de la carrera.

Articulo 127. El alumno podra iniciar el servicio social, en cualquiera de sus dos
modalidades, al inicio de su plan de estudios, lo cual aplica a todos los programas
educativos.

Articulo 128. La prestacion del servicio social podra llevarse a cabo a través de las
siguientes formas:

. Trabajo individual;

Il. Trabajo en equipo disciplinario;

lll. Trabajo en brigadas multidisciplinarias; y

IV. Las demés que en el futuro se autoricen a través del Consejo Técnico.

Articulo 129. Los organismos receptores tendran bajo su responsabilidad el
cumplimiento de las obligaciones siguientes:

I.  Cumplir con las condiciones establecidas para la prestacion del servicio social;
Il. Contar con un supervisor del proyecto de servicio social que se encargara de
asesorar y darle seguimiento a las actividades de los prestadores;
lll. Notificar a la Coordinacion de Servicio Social, con oportunidad los cambios del \e B
supervisor del proyecto en caso de que se presente esta situacion; b
IV. Colaborar con el Instituto en la supervision y evaluaciéon de los prestadores y
proporcionar la informacién que se requiera;
V. Proporcionar al prestador los instrumentos, materiales y apoyos necesarios para
el desarrollo de las actividades del proyecto;
VI. Tratar al prestador con dignidad, consideracion y respeto;

VII. Informar a la Coordinacién de Servicio Social las irregularidades cometidas por
el prestador;

VIIIl.  Validar los informes de actividades que elabora el prestador para comprobar la  gamierNO DEL
realizacion del servicio social; ESTADO DE SONORA

IX. Suscribir la constancia de cumplimiento de servicio social, dirigida a la S TARIADE
Coordinacién de Servicio Social en formato oficial institucional; y ECRETARIA

X. Las demas establecidas en el presente reglamento y directrices especificas que EDUCACION Y CULTURA
emanen de él. DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR

Articulo 130. Los alumnos interesados en realizar la prestacién del servicio social
deberan cumplir previamente los requisitos siguientes:

I.  Estar inscrito y lo podran iniciar a partir del primer semestre, lo cual aplica en

todos los programas educativos;
Il. Presentar documento comprobatorio que lo acredite como beneficiario de un
seguro médico vigente, expedido por alguna institucion de seguridad social o de

asistencia privada;
. Asistir ala platica de induccién previa a la prestacion del servicio y las otras
programadas por la Coordinacién de Servicio Social durante el semestre; y

IV. Los demas que establezca el instituto.
Articulo 131. El prestador de servicio social debera registrar el proyecto en el que
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participara en la Coordinacion de Servicio Social en el formato establecido para ese fin, S
de manera que se pueda programar la supervision de sus actividades y obtener

evidencias de éstas. No podrén registrarse proyectos ya efectuados.

Articulo 132. La Coordinacién supervisara, durante el semestre, a los prestadores de
servicio social de acuerdo a los mecanismos establecidos para ese fin.

Articulo 133. Seré obligacién del prestador presentar un reporte de sus actividades en
el formato establecido, para efectos de evidenciar la prestacion de su servicio.

Articulo 134. El prestador del servicio social alineado al curriculo, debera estar inscrito
en la (s) materia(s) asignada(s) por su respectivo programa educativo, siendo
asesorado por los maestros de los cursos en el desempefio de sus actividades.

Articulo 135. Los maestros de cursos donde se desarrollen proyectos de servicio social
alineados al curriculo, realizaran las actividades siguientes:

I. Revisar que los proyectos sean compatibles con las actividades contenidas en

el programa del curso a su cargo,
II. Proporcionar asesoria y proponer mejoras a los prestadores inscritos proyecto

de servicio social: y
lll.  Validar la constancia de horas cumplidas, suscrita por el Organismo Receptor,
dirigida a la Coordinaciéon de Servicio Social independientemente de que el

prestador acredite o no la materia.

Articulo 136. El responsable del proyecto registrado como servicio social, realizara
las actividades siguientes:

I.  Revisar que las actividades que se realizaran en los proyectos, sean afines al ga B

perfil del programa educativo al que pertenece el prestador; ) 5

Il.  Verificar que el prestador aplique las competencias establecidas en el programa ey
R

de curso en que se encuentra inscrito; §$
Ill. Supervisar el cumplimiento de los objetivos del proyecto de servicio social £_
alineado al curriculo; y ‘&
IV. Firmar de conformidad la carta de terminacion, suscrita por el organismo $ 7L
t SNE @
receptor. LSRG

Articulo 137. Cuando por causas no imputables al prestador de servicio social en la GOBIERNO DEL

modalidad alineada al curriculo se suspenda o cancele un proyecto, el maestro de

curso podra autorizar su incorporacién en o\ro proyecto, debiendo contabilizarse la STADO DE SONORA
SECRETARIA DE

horas cumplidas en el proyecto anterior. .
EDUCACION Y CULTURA

Articulo 138. Se considerara liberado del servicio social al prestador que hayBRECCION GENERAL DE
acreditado al menos 480 horas, en modalidad extracurricular, alineada al curriculo o ErEDUCACION SUPERIOR

ambas.

Articulo 139. Son derechos de los prestadores de servicio social los siguientes:

I.  Recibir por parte del maestro del curso, asesoria adecuada y opo8una durante
la prestacion del servicio social alineado al curriculo;

Il Realizar actividades acordes al perfil profesional y al proyecto, durante el
desempefio de su servicio social;
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V. Manifestar por escrito, ante la Coordinacion de Servicio Social «las..,, SUoest
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irregularidades y/o inconformidades que se presenten durante la prestacion délst.
servicio social;
V.  Gozar de estimulos econémicos por parte del Organismo receptor cuando asi
se establezca en tos convenios respectivos; y
VI.  Recibir la constancia de cumplimiento del servicio social como comprobante de
haberlo prestado en cualquiera de sus dos modalidades o en ambas.

Articulo 140. Los prestadores de servicio social tienen las obligaciones siguientes:

I.  Registrar el proyecto de servicio social en la Coordinacién de Servicio
Social, previo a su realizacion;

[l.  Cumplir las instrucciones y disposiciones aplicabies de la institucion u
organismo receptor a partir de la fecha prevista para la realizacion del servicio
social;

Ill.  Cumplir con disciplina y buen desempefio las actividades derivadas del proyecto
al que esté inscrito;

IV. Presentar un reporte ante la Coordinacién de Servicio Social que indique el
namero de horas, periodo y actividades realizadas al finalizar la prestacion del
servicio social en ambas modalidades;

V. Responder por los recursos que utilice durante el desarrollo de sus actividades;

VI. Cuidar la imagen del instituto, conduciéndose con responsabilidad, respeto,
honestidad, honradez y profesionalismo;

VIl. Asistir a la platica de induccién al servicio social, previo a la realizacion del
mismo, calendarizadas semestralmente por la Coordinacion de Servicio Social;
VIIl.  Presentar una constancia de cumplimiento expedida por el organismo receptor

dirigida a la Coordinacién de Servicio Social
IX. Tramitar su constancia de liberacién ante la Coordinacion de Servicio Social al

momento de haberlo concluido; y
X.  Cumplir las disposiciones del presente Reglamento. ge ‘m
L) y

Articulo 141. Incurren en responsabilidad los alumnos que infrinjan las disposiciones

del presente Reglamento durante la prestacion del servicio social en cualquiera de las 9\3\4‘“0 My,

dos modalidades. Sed "~

Articulo 142. El Instituto Atkinson, a través de las autoridades referidas en a}, > g
J D)

i GOBIERNO DEL
Capitulo XIIl.
De las practicas rofesiznales la obtencién del titulo ESTADO DE SONORA
P ° Y SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA
Articulo 143. Para efecto del presente Reglamento se entiende por: DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR

| Servicio social: Es la actividad profesional y obligatoria de caracter temporal
para los estudiantes del Instituto Atkinson, es un requisito de titulacion;
mediante esta actividad se complementa la formacién integral, se desarrollan
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_valor_es y fc?sponsabilidad social, el estudiante se vincula con la sociedad en la
identificacién y solucién de problemas.

1. Précticg profesional: Programa académico con tiempo definido, realizado por
el estudlantg o_pasante en una empresa del sector productivo o una institucion
del se:ct(?r publico o socia\, que tiene como propésito que el estudiante ponga
en practica los conocimientos teérico - practicos que adquirié en los estudios
realizados.

111 Ase;or académico: Es el profesor designado por el Instituto Atkinson con las
funciones en la parte metodoldgica de revisar y corregir el estilo de redaccién,
formato y ortografia de la memoria de préactica profesional y en la parte técnica;
supervisar, asesorar, conducir y apoyar a los estudiantes en la realizacion de la
practica profesional.

IV. Asesor empresarial y/o institucional: Es la persona designada por la
empresa y/o institucién en cuyo lugar se desarrolla la practica profesional, a
efecto de supervisar, asesorar, conducir y apoyar a los estudiantes del Instituto
Atkinson en la realizacion del programa de practica profesional.

V. Memoria de practica profesional: Es el informe final presentado por el
estudiante o pasante que concluye su practica profesional en la empresa y/o
institucion.

VI. Tesis: Es el trabajo académico de investigacién y se presenta como una opcién
para obtener el titulo profesional o grado de maestria.

- Acta de titulacién: Es el documento oficial emitido por un jurado calificador de
profesores del Instituto Atkinson, en la que se da fe del resultado de la
evaluacion de la presentacion de la memoria de préctica profesional y/o tesis a
la que es sometido el estudiante o pasante.

- Titulo profesional: Es el documento legal expedido por las instituciones del
Estado, descentralizadas o particulares que tengan reconocimiento de validez
oficial de estudios, a favor de la persona que haya concluido los requisitos
académicos correspondientes o demostrado tener los conocimientos
necesarios de conformidad con la Ley Reglamentaria del Articulo 5°
Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones y otras disposiciones se L
aplicables.

NORA C.P, 53156

Articulo 144. El Instituto Atkinson, es responsable de exigir a los estudiantes, desde el £
momento de su ingreso a la institucion, todos los documentos originales necesario;-f—’
con los cuales se integran sus expedientes académicos y que comprueben sus . 5
estudios anteriores, siendo estos: -' :

a) Presentar certificado de bachillerato en original y tres copias;

b) Presentar acta de nacimiento en original y tres copias; GOBIERNO DEL

c) Entregar 2 fotografia tamafio infantil en blanco y negro;

d) Presentar tres copias de la CURP; ESTADO DE SONORA

e) Presentar certificado médico; y SECRETARIA DE

f) Dos copias de la Credencial del INE o Pasaporte. EDUCACION Y CULTURA
. DIRECCION GENERAL DE

Articulo 145. El Instituto Atkinson, se encarga de cotejar y validar la documentacio UCACION SUPERIOR
previa firma del convenio respectivo, con la Direccion General de Profesiones de

Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 146. Para obtener cualquiera de los titulos otorgados por El Instituto Atkinson,
los estudiantes requieren:
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I.  Tener debidamente integrado su expediente académico y administrativo;
Il.  Haber cubierto la totalidad de los créditos educativos establecidos en el blan de
estudios respectivo;

lll.  Haber realizado su servicio social y practica profesional debidamente avalada
por el asesor empresarial, el asesor metodolégico y el Responsable del
Programa Educativo correspondiente; por lo que el Departamento de Servicios
Escolares expedira la Constancia de Servicio Social y la Constancia de Practica
Profesional;

IV. No tener adeudos en la Universidad.

Artit’;ulo 147. Al término de la practica profesional, los estudiantes tienen un plazo de
15 dias naturales para presentar su titulacion por alguna de las siguientes alternativas:

Para Licenciaturas:

a) Titulacién automatica por promedio de 95 - 100;

b) Titulacién por presentacién de memoria de practica profesional

c) Titulacién por monografia,

d) Titulacién por tesis;

e) Titulacion por curso de Titulacion (Diplomado)

f) Titulacion por créditos de maestria afin, al aprobar cuatro asignaturas.

Articulo 148. Al recibir el informe de la préctica profesional, el Responsable de
Programa Educativo entrega al estudiante dentro de los 15 dias naturales una
constancia de que la memoria de practica profesional ha sido revisada y con la
anotacién de que cumple con todos los requisitos.

Articulo 149. La memoria de préactica profesional y/o tesis se entregara en original
impreso y 2 respaldos en archivo electrénico, ante el Responsable de Programa
Educativo con el visto bueno del asesor empresarial y/o institucional y asesor
académico. Esto debe suceder cuando el trabajo ya fue avalado por los asesores e
inmediatamente el Responsable de Programa Educativo valida la liberacion de la

préactica profesional. g‘, q‘&
epeyer

Articulo 150. Una vez obtenida la liberacién de la practica profesional se procede a la I
) Ly, !

~Gr @

Articulo 151. Con la constancia del Acta de Examen Profesional, considerandose aSIZ

fecha de programacién del Examen Profesional. &
Je
cumplidos los requisitos académicos para obtener el Titulo de Licenciatura. :

Articulo 152. EL Instituto Atkinson realiza, al término del ciclo escolar, una ceremonia
de graduaciéon (donde participaran los estudiantes que hayan cumplido GOBIERNO DEL

satisfactoriamente con todos los requisitos expuestos en el articulo 5 del presente
Reglamento). | P ESTADO DE SONORA

SECRETARIA DE

Articulo 153. El Instituto Atkinson es el responsable de efectuar los tramites para EBUCACION Y CULTURA
expedicion de la cédula profesional y el registro del titulo, ante las dependenciggreccioN GENERAL DE
correspondientes para cumplir en tiempo y forma con la terminacion de los estudios. gpeacioN SUPERIOR

Articulo 154. El tramite de titulacion inicia, cuando haya sido aprobada el acta de
examen profesional por parte del Responsable de Programa Educativo.

Articulo 155. El estudiante considerado como egresado, tiene un periodo maximo de
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un ano para concluir con su proceso de titulacién, en caso de exceder este plazo, debesnosuio. sc {ORA C.7. 53150
sorr_leterse a un Consejo Académico que, previo andlisis de su situacién particular, ™
decide la manera en que se realiza el proceso de titulacion del egresado en cuestion.

Este Consejo Académico estd integrado por el asesor académico que el
egresado tuvo durante su préactica profesional, en caso de que el asesor académico ya
no se encuentre en la Universidad, se sustituye por un profesor que cuente con el perfil
y la experiencia para asesorar al estudiante y es designado por el resto de los
integrantes del Consejo Académico, un profesor del area técnica especifica, el
responzable de Programa Educativo y un tercer profesor que conozca la trayectoria del
egresado

Articulo 156. En el caso de la obtencion del grado de maesiria, las y los alumnos al
haber aprobado todos los créditos académicos correspondientes al plan y programa de
estudio y cumpliendo con los requisitos establecidos en este documento, tendran las
siguientes opciones de titulacion:

a) Titulacion automética por promedio de 95 - 100;

b) Titulacién por tesis

c) Titulacion por publicacién en revista o articulo teolégico
d) Titulacién por curso de Titulacion (Diplomado)

Capitulo XIV.
Instancia competente de la institucién y procedimiento para la atencion de  GOBIERNO DEL
quejas ESTADO DE SONORA
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA

Los presentes lineamientos se establecen en el marco normativo necesario para UNRECCION GENERAL DE
correcta tramitacion y gestion de las quejas, sugerencias y felicitaciones formulad@8ycacion SUPERIOR
por la comunidad universitaria, relativas al funcionamiento de los servicios y actividades

que desarrolla nuestra institucién, con el fin de incrementar la calidad y el buen
funcionamiento de los mismos, asi como el grado de satisfaccion de las personas

usuarias con los servicios que les ofrece el Instituto Atkinson.

a) Se entiende por queja, a efectos de este Reglamento, cualquier tipo de
reclamacion presentada de acuerdo con lo dispuesto en el mismo, por la que se
denuncia alguna supuesta deficiencia, incorreccion o disfuncién en la prestacion
de los servicios de competencia del Instituto Atkinson, a efecto de que se
subsanen o reparen mediante las actuaciones que procedan.

b) Se entiende por sugerencia la iniciativa dirigida a mejorar la calidad de los
servicios prestados.

c) Felicitacion: El incentivo del reconocimiento privado y/o publico expedido por la
institucion a sus colaboradores, sean estos personal docente, administrativo y
operativo; asi a como colaboradores del servicio educativo que se brinda.

Articulo 157. Las quejas y sugerencias podran presentarse por cualquier miembro de
la comunidad universitaria. También podrén presentarse por personas ajenas a ésta
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siempre que se refieran al funcionamiento de los servicios del Instituto Atkinson, de las R
entidades que de ella dependan y resulten personalmente afectadas por las supuestas
deficiencias que denuncien.

Articulo 158. Formas y vias de presentacion:

a) De forma telematica, mediante el envio digital a través del correo del
departamento mejoranstitucional@institutoatkison.edu.mx, para la utilizaciéon de
esta via es imprescindible que la sugerencia o queja, debe llevar identificacion
(nombre completo, rol institucional cuando aplica) de la persona que esta
haciendo el procedimiento.

b) De forma presencial, en soporte papel, en recepcidén se encuentra la Bitacora
de Mantenimiento, esta se reporta en las papeletas de llenado para su atencion,
mientras que las quejas y/o sugerencias de demas servicios deben hacerse en
la biticora de Quejas y Sugerencias Generales, en la oficina de Recepcion;
dirigiendo esta informacion a los diferentes departamentos, a través del Dpto.
de Mejora Institucional.

c) El Departamento de Mejora Institucional revisara que el interesado indique de
forma expresa en su escrito si autoriza o no la transmision de sus datos
personales al 6rgano competente en la materia objeto de la queja, sugerencia o
felicitacion; o en su defecto solo comunicar el érea que presenta la queja,
sugerencia o felicitacion.

) )
Articulo 159. El Departamento de Mejora Institucional, sera el responsable de dar&e‘,
seguimiento al proceso emitido: queja, sugerencia o felicitacion, desde su recepcion

7 . . DOS My
hasta su resolucién, entrega o notificacion.

o
=

5,
Capitulo XV. Ne
De las infracciones y sanciones \ ‘&

. . . . - . GOBIERNO DEL
Articulo 160. Las sanciones aplicables dependiendo la gravedad y/o relnCIdenc:laogﬁmo DE SONORA
la transgresién reglamentaria cometida, en materia de disciplina, seran en or dECRETARIA DE
gradual de menor a mayor. ]

EDUCACION Y CULTURA
Articulo 161. La sancién correspondiente sera determinada por el Comité de HonDRECCION GENERAL DE
Justicia del instituto. EDUCACION SUPERIOR

Articulo 162. Es competencia del Comité de Honor y Justicia imponer sancioén de baja
temporal o baja definitiva cuando para resolver el asunto se requiera de un estudio
colegiado. Cuando el reglamento no lo aclare, la gravedad de una falta sera
determinada por el Comité correspondiente.

Articulo 163. Las infracciones de los alumnos.

Constituye una infraccion la accién voluntaria o involuntaria de alguna de las siguientes:

I.  No graves.
27



s INSTITUTO
‘ ATKINSON

INSTITUTO
AT K l N 5 O N CLAVE DE CENTRO DE
TRABAJO: 26PSUG0S1A
a) Abandonar las clases sin causa justificada; RESMOSLL, SONORA L. 55150

TEL: (662 2144349

b) Consumir alimentos dentro de las aulas, talleres y/o laboratorios;

c) Utilizar teléfonos celulares en clase para fines no académicos o afectar
con ellos la atencién del grupo;

d) Utilizar sin autorizacion del profesor durante las clases, computadoras,
tabletas y toda equipo electrénico o tecnolégico que no sea para el
desarrollo de las actividades de aprendizaje en sesién de clase y que
evite atencion total del estudiante;

e) Provocar o promover el desorden, gritos y cualquier otra actividad que
impida la imparticion de la clase;

f) Realizar actos que impidan el libre transito de los estudiantes en la
institucion, siempre que no se frate de actividades académicas.
escolares. culturales o deportivas;

g) Realizar pagos extemporaneos de inscripciones, reinscripciones o
mensualidades; y

h) Ofras similares o que a evaluacion y determinacion del Comité de Honor
y Justicia asi se cataloguen.

Graves.

La infraccion realizada por el estudiante, reiterado o segin el impacto y efectos
provocados, podra ser clasificada como infraccion grave.

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR

a) Ejercer acoso u hostigamiento sexual o escolar, discriminacion, violencia
de género, realizada presencialmente o por medios tecnologicos;

b) Ejercer violencia fisica contra cualquier miembro de la comunidad
universitaria o personal de la Institucion, dentro o fuera de las
instalaciones;

c) Ejercer violencia fisica a persona alguna que se encuentre dentro o fuera
del plantel si esto se realiza durante actividades organizadas o con apoyo
de la institucion; :

d) Realizar publicacion en redes sociales de informacion falsa, inexacta y
engariosa, de alumnos, la Institucién o de sus trabajadores;

e) Ser participe de actividades que afecten la imagen y reputacion de la
institucion o Comunidad Universitaria;

f) Sustraer, alterar, falsificar, utilizar o replicar cualquier documento de la
Institucion;

g) Realizar calumnia, acoso, amenaza o difamacion contra estudiantes o
trabajadores de la Institucion;

h) Introducir, ingerir bebidas embriagantes o acudir bajo los efectos de estas
a la Institucién o durante los eventos organizados en esta;

i) Introducir, consumir o vender drogas y/o enervantes o acudir bajos sus
efectos a la Institucion o eventos organizados esta;

i) Introducir o portar armas de cualquier tipo en las instalaciones de la
Institucion o en los eventos que organice;

k) Impedir la entrada y/o salida a la institucion o cerrar salidas de
emergencia;

[) Destruir, robar o causar dafio intencional al patrimonio de la institucion;

m) Cometer robo en contra de alguna persona de la institucion;

n) Entregar documentos falsos para inscribirse a la institucion;

o) Interponer reporte, quejas sobre hechos o actos sabiendo que son falsos
o que se actle de forma engafiosa para perjudicar a la persona en contra
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de la que se interpongan e

p) I?Iagiar, entendiéndola como la accién de copiar una idea o una obra
literaria, artistica, técnica o cientifica de otro autor y presentarla como si
fuera propia;

q) La transferencia no autorizada de cualquier documento expedido por la
Institucion, a, un alumno determinado, para hacer uso de cualquier
servicio brindado por esta casa de estudios; y

r) Otras que se sehalen en el presente reglamento.

Articulo 164. Acoso escolar.

Se entendera por acoso escolar al comportamiento prolongado de abuso y maltrato
que ejerce una alumna o alumno, grupo de alumnas o de alumnos, un docente o un
grupo de docentes y/o personal administrativo, con el propésito de intimidar, controlar,
someter o causar dafio mediante contacto fisico o manipulacion psicolégica a quien lo
denuncia.

Articulo 165. Basados en los lineamientos y protocolos emitidos por la Secretaria de
Educacién y Cultura y la secretaria de Educacién Publica, se consideran tipos de acoso
escolar los siguientes:

I. Verbal, al expresar de manera directa e indirecta palabras desagradables o
agresivas cuya intencion sea humillar, amenazar o intimidar a otro. Se incluyen
burlas, insultos, comentarios sexuales inapropiados y provocaciones;

Il. Social, consistente en lesionar emocionalmente las relaciones de una alumna
o alumno con otro u otros, aislarlo, no tomarlo en cuenta o marginarlo. Puede
ser directo o indirecto como divulgar rumores acerca de sus actividades
personales o avergonzarlo en publico; y

lll. Fisico, accion continua de una alumna o un alumno o bien de alumnas y
alumnos para lastimar u ocasionar lesiones corporales a otro(a) u otros(as) o
deteriorar sus pertenencias. Incluye golpear, patear, pellizcar, escupir, hacer
tropezar, empujar, morder, rasgufiar, tomar o esconder sus cosas, hacer gestos
desagradables o inadecuados con la cara o las manos.

Articulo 166. Para el caso de acoso escolar, se atenderan las medidas estipuladas en
los lineamientos y protocolos vigentes para la prevencién, deteccion y denuncia
emitidos por la Secretaria de Educacién y Cultura y la Secretaria de Educacién Pﬁblicaﬁ““
Su incumplimiento darad lugar a las sanciones correspondientes, conforme a &
normativa vigente. Asi mismo, el probable responsable podra hacerse acreedor a ura§
de las siguientes sanciones:

I. Amonestacion por escrito;

::I ;rast;aejgsﬁ(g;mativo en temas civicos y éticos; ' GOBIERNO DEL

. Su ;

IV. Baja definitiva (Expulsion); Es;:gggi}::;om
V. Separacion de su cargo; y ; z
VI. Otras sanciones previstas en las disposiciones juridicas aplicables. EDUCACION Y CULTURA
. DIRECCION GENERAL DE

Articulo 167. Acoso sexual. EDUCACION SUPERIOR

Se entendera como acoso sexual el acto en que un docente o alumno solicite favores
sexuales para si 0 para una tercera persona o realice una conducta de naturaleza
evidentemente sexual e indeseable para quien la recibe, causando un dano o
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sufrimiento psicoemocional que lesione su dignidad.

Articulo 168. La Institucion obtendré conocimiento de hechos probablemente
constitutivos del tipo penal de acoso sexual, Gnicamente mediante la denuncia que
presente la victima, de manera personal y por escrito, y su actuaciéon inmediata sera
turnarlo al Juridico correspondiente de la misma Institucion, con la finalidad de que ésta
denuncie los hechos conforme a derecho proceda a la autoridad competente.

Articulo 169. En el caso de que el acosador sexual sea alumno, la institucion dejara a
salvo sus derechos académicos sin afectar su trayectoria escolar, hasta en tanto sea
la misma autoridad que conoci6 del delito quien solicite la intervencién de la Institucion.

Articulo 170. La Institucion atendera las peticiones que le formule la victima de la
conducta de acoso sexual en la medida de sus atribuciones.

Articulo 171. El plagio y sus consecuencias.

Para efectos del presente reglamento, se entendera como plagio, la accion de copiar,
divulgar, transcribir o utilizar como propias u originales, las creaciones de ofras
personas.

En caso de plagio, se anulara calificacion reportada en plataforma, actividad
concluida, trabajo realizado o acreditacion obtenida. Sean calificaciones parciales,
finales, exdmenes de regularizacion, recursamiento, tesis, proyecto de intervencion o
cualquier otra con la que se pretenda medir o calificar el aprovechamiento, los
conocimientos, las habilidades o capacidades del estudiante.

Articulo 172. Tipos de sanciones. seg

Atendiendo al tipo de falta, se podréan aplicar alguna o varias de siguientes medidas:_(m%
PN

I.  Amonestacién verbal;

II.  Amonestacién por escrito con copia que se anexara en el expediente;
lll. Reparacién del dano;
IV. La pérdida de los beneficios como estudiante en la excelencia académica;
V. Registrar doble falta por materia;

VI.  Anulacién de calificaciones o actividades de aprendizaje; GOBIERNC DEL
VIl.  Suspension de una o mas clases en alguna materia; ESTADO DE SONORA
Vill.  Baja temporal; SECRETARIA DE
IX. Baja definitiva; y EDUCACION Y C.
5 ULTURA
X. Pago de recargo por pago extemporaneo.
9 ga parpag P DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR

Capitulo XVI.
De las becas

Articulo 173. Se entiende por beca: El porcentaje de exencién en el pago de
colegiaturas vigentes que otorga la Institucion a un estudiante, que cuenta con un alto
rendimiento académico y/o cultural y/o su situacion econémica le impida cubrir total o
parcialmente las colegiaturas correspondientes.

Articulo 174. Se entiende por alumno becado: El estudiante inscrito a alguno de los
programas que ofrece a Institucién y goza de la exencion en algun porcentaje del pago
de las colegiaturas vigentes.
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Articulo 175. Los tipos de beca que se consideran aplicables en el Instituto AtkinSai™ **“*
son:

I. Rendimiento académico: Es aquella que se otorga de manera directa por
parte del Instituto Atkinson en todos los niveles educativos que este ofrece y es
dirigida a estudiantes que cuentan con un buen desempefio académico y que
su situaciéon econdémica les impide cubrir total o parcialmente las colegiaturas
vigentes, es necesario un promedio minimo de 90 e invariablemente el
candidato debe cumplir con todos los requisitos que establece la convocatoria
emitida por la Institucion.

Il. Por requerimiento econémico: Es aquella que se otorga de manera directa
por parte del Instituto Atkinson en todos los niveles educativos que este ofrece
y es dirigida a estudiantes que cuentan con un buen desempefio académico y
que su situacion econdémica les impide cubrir total o parcialmente las
colegiaturas vigentes, es necesario un promedio minimo de 80 e
invariablemente el candidato debe cumplir con todos los requisitos que
establece la convocatoria emitida por la Institucion.

ill. Cultural: Es aquella que se otorga a un estudiante que a lo largo de sus
estudios, ha participade de manera sobresaliente en eventos artisticos
representando al Instituto Atkinson y/o participado en eventos culturales a nivel
estatal, nacional o internacional.

IV. Convenio: Es aquella que se otorga a estudiantes que trabajan en alguna
empresa con las que el Instituto Atkinson mantiene convenio vigente, los
porcentajes de beca seran los pactados en los correspondientes convenios y
para renovacién se requiere cumplir con los requisitos de las convocatorias.

V. Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora: Es aquella
otorgado por el Instituto en funcién del Articulo 46, fraccion Il de la Ley de
Educacion del Estado de Sonora.

L
Articulo 176. Las becas son autorizadas por el Comité de Becas y los solicitantes se 5
deben de cumplir previamente con los requisitos establecidos en las convocatorias

emitidas, las becas seran correspondientes al periodo que se cursara.

Articulo 177. El Comité de Becas, dependiente de la Rectoria, publicara una
convocatoria para solicitud de nuevas becas cada verano y renovaciones para cada
periodo semestral y/o cuatrimestral registrado en el calendario escolar. Dichas
convocatorias deberan ser publicadas, a mas tardar ocho semanas previas al inicio del

eriodo semestral y/o cuatrimestral correspondiente.
P ¥ P GOBIERNO DEL

Articulo 178. Todo alumno que desee solicitar, en forma directa o indirecta, una beca ESTADO DE SONORA
de estudios debera cumplir con los requisitos que establece el reglamento respectivo, SECRETARIA DE
asi como realizar los tramites en tiempo y forma establecidos por la convocatorigEpycACION Y CULTURA
correspondiente al periodo de estudios que se cursara. DIRECCION GENERAL DE

. . . E
Articulo 179. El realizar los tréamites de beca de manera extemporanea, en caso de Ser-DUCACION SUPERIOR

aceptados, ocasiona sanciones que seran determinadas por el Comité de Becas.

Articulo 180. Para conservar el percentaje de beca asignado, el alumno debera
mantener durante sus estudios el promedio minimo de calificaciones establecido por el
Comité de Becas asi como cumplir con su servicio becario.

Articulo 181. El alumno que reciba el apoyo a través de algun tipo de beca de forma
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directa o indirecta, esta obligado a presentar y mantener una conducta correcta y
ordenada comprobable, a lo largo de sus estudios en la institucion.

Articulo 182. Para poder ser beneficiado con una beca, el solicitante debera ser un
alumno regular a lo largo de sus estudios.

Articulo 183. Al momento de recibir cualquier porcentaje de beca de forma directa o
indirecta contraerén el compromiso con la institucién de cumplir con un periodo de
servicio, como reciprocidad al beneficio obtenido. Este servicio es totalmente
independiente de la responsabilidad del alumno de cumplir con su servicio social y
practicas profesionales.

Articulo 184. El alumno al recibir un porcentaje de beca, se vera obligado a cumplir
con la parte restante de las colegiaturas en el plazo establecido por la Direccion de

Administraciéon y Finanzas.

Articulo 185. El alumno debera de cumplir en tiempo y forma con sus obligaciones de
caracter administrativo relacionadas con sus pagos de inscripcion, reinscripcion,
parcialidades o cualquier otro tipo de adeudo o cuota.

Articulo 186. Un estudiante podréa contar con un apoyo de beca de las que estan
sefaladas en el articulo 151 de este reglamento, ya que las becas no son acumulables.

Articulo 187. El Comité de Becas analizaréd cada caso con base en el desempefo
académico, actitudinal, social y/o cultural asi como el cumplimiento de los requisitos en
tiempo y forma y la situacién econdmica, asignando el porcentaje de apoyo que”
considere conveniente.

Articulo 188. Todo lo no considerado en el presente capitulo se encontrara en el
reglamento interno de becas del Instituto Atkinson.

Articulos transitorios s
Q

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacions
por pase el Consejo Técnico del Instituto Atkinson. -

SEGUNDO.- El Instituto Atkinson a través de la Direccién Académica es responsable
del tratamiento de los datos personales de los estudiantes y egresados, con
fundamento en lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en GoglERNO DEL

Posesion de Particulares. ESTADO DE SONORA

TERCERO.- El presente Reglamento Escolar se dio por aprobado en la Reuni&@iﬁ‘é’?ﬂ?@i&m

Ordinaria del Consejo Técnico, celebra del dia miércoles 6 de diciembre de 2023 y ;
publicara en el sitio web oficial de la Institucion. DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR
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